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新店區公所土石流疏散避難集結標準作業程序 

壹、目的：為有效處理本區進行土石流疏散避難時之前置集結作業及

執行後續各項救災應變事宜，訂定本標準作業程序。 

貳、相關法令及規定： 

依災害防救法第規定辦理。 

參、作業內容： 

一、作業流程圖(如附圖 1)。 

二、作業流程說明(如後附)。 

肆、作業表單: 

    一、車輛人員需求表(如附表 1) 

二、新店區公所土石流撤離未遇紀錄單(如附表 2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附圖一    新店區公所土石流疏散避難集結標準作業程序流程圖 

作業階段                   作業流程 
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新北市新店區土石流疏散避難集結標準作業流程說明. 

作業階段 權責單位 作業流程步驟說明 
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各編組單

位 

一、 依平常作息並隨時待命: 

各編組單位依常時作息，並隨時注意各

項防災事項，以有效預防災害發生。 
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二、是否進行撤離： 

各組於接獲區長指示下令進行撤離時進 

行整備動作。 

(一) 秘書組:備妥公務車 5台並確認油滿 

及支援疏散撤離司機 3名。 

       公務車號:4068-EK (8人座)、 

        4890-EK( 8人座)、8219-GW、 

        4273-EJ、4272-EJ。 

(二) 經建組: 

(1) 通知緊急交通車開口合約廠商備

妥車輛待命。 

(2) 備妥土石流保全戶清冊、疏散車

輛指示牌、撤離未遇紀錄單、油
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性簽字筆。 

(3) 支援疏散撤離駕駛 2名。 

(4) 佈置文化劇場體育館。 

(5) 連繫新店分局及第四大隊支援撤

離人車事宜。 

(三) 作業組:通知國軍備妥兵力及支援悍   

馬車並進駐文化劇場體育館。 

  (四) 民政組:備妥微型攝影機及通知里 

       長。 

  (五) 社會組:進行收容所開設相關事宜。 

三、通知各編組於指定時間進駐: 

  (一) 各避難小組成員於指定時間內至文 

       化劇場體育館集合。 

  (二) 各課室駕駛及開口合約廠商於指定  

      集合時間前 30分將車輛開至文化劇 

      場體育館集合並拿車輛指示牌放置於 

      前擋風玻璃上。 

(四) 各避難小組集合人員詳車輛人員需 

求表。 

四、確認各組人員資料與配備: 

  (一) 各避難小組確認各小組資料及配備 
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      是否齊全。(保全戶名單清冊、撤離未 

      遇紀錄單、避難地圖、微型攝影機、 

      油性簽字筆) 

  (二) 指揮官說明本次疏散避難任務及交 

      辦事項。 

五、出發至各保全戶進行撤離任務: 

  (一) 各避難小組至預定集結地點與里長 

       會合。(詳附表 1車輛人員需求表) 

  (二) 人員會合後至各保全戶進行疏散撤 

       離。 

  (三) 如未遇保全戶時各小組須將撤離未 

      遇紀錄單黏貼於保全戶之門首並拍照 

      錄影存證以資證明。(如附表 2撤離未 

      遇紀錄單) 

六、撤離完畢回報各編組撤離情形: 

  (一) 民政組於疏散撤離作業完畢後至 

       EMIC系統登打疏散名單。 

  (二)經建組依據 EMIC系統資料回報撤離人 

      數給農業局及作業組。 
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七、彙整辦理善後措施處理情形: 

各編組單位依權責繼續辦理善後措施並建立

災害處理專檔陳核備查。 

 



里別 避難收容
里長會合集

結地點

國軍支援

人力

派出所支

援人力

消防分隊

支援人力
公所里幹事 車輛 駕駛 人員集合地點

中興里1 1 1 1
姓名:___________

電話:___________

中興里2 1 1 1
姓名:___________

電話:___________

2 塗潭里 大豐社福館 思源橋頭 1 1 1
姓名:___________

電話:___________

公所、國軍:

文化劇場

警、消:思源橋頭

3 雙坑里 青潭國小
北宜路三段

320號
1 1 1

姓名:___________

電話:___________

公務車

2(4272-EJ)

秘書室支援

姓名:__________

電話:__________

公所、國軍:

文化劇場

警、消:北宜路三段

320號

員潭里 青潭派出所 1 1 1
姓名:___________

電話:___________

公所、國軍:

文化劇場

警、消:青潭派出所

美潭里
美潭里辦公

處
1 1 1

姓名:___________

電話:___________

公所、國軍:

文化劇場

警、消:美潭里辦公

處

青潭里1 1 1 1
姓名:___________

電話:___________

青潭里2 1 1 1
姓名:___________

電話:___________

5 青潭國小

公務車

3(4890-EK)-

8人座

秘書室支援

姓名:__________

電話:__________

竹林路26巷

及30巷口

土石流疏散避難集結車輛人員需求表

文化劇場體育館 

公所、國軍:

文化劇場

警、消:竹林路26巷

及30巷口

公務車1

(4068-EK)-8

人座

秘書室支援

姓名:__________

電話:__________

消防支援車輛

4 青潭國小 開口契約車輛

1 大豐社福館
文化劇場體

育館



日興里1 雙城國小 1 1 1
姓名:___________

電話:___________

日興里2 雙城國小 1 1 1
姓名:___________

電話:___________

7 雙城里 雙城國小 雙城派出所 1 1 1
姓名:___________

電話:___________
警車1(雙城所)

公所、國軍:

文化劇場

警、消:雙城派出所

8 德安里 雙城國小
德安活動中

心
1 1 1

姓名:___________

電話:___________
警車2(安康所)

公所、國軍:

文化劇場

警、消:德安活動中

心

9 廣興里 龜山活動中心
廣興里辦公

處
1 1 1

姓名:___________

電話:___________

公所、國軍:

文化劇場

警、消:廣興里辦公

處

10 龜山里 龜山活動中心龜山派出所 1 1 1
姓名:___________

電話:___________

公務車

4(8219-GW)

經建課支援

姓名:__________

電話:__________

公所、國軍:

文化劇場

警、消:龜山派出所

11 屈尺里 龜山活動中心
屈尺里辦公

處
1 1 1

姓名:___________

電話:___________

公務車

5(4273-EJ)

經建課支援

姓名:__________

電話:__________

公所、國軍:

文化劇場

警、消:屈尺里辦公

處

12 粗坑里 龜山活動中心長興宮 1 1 1
姓名:___________

電話:___________

公所、國軍:

文化劇場

警、消:長興宮

消防支援車輛

開口契約車輛

6
安康路及建

業路口
開口契約車輛

公所、國軍:

文化劇場

警、消:安康路及建

業路口





**為因應颱風豪雨來襲依災防法需進行疏散作業，

貴戶經本所到訪及電話聯繫皆無人回應，

若您看到此通知請盡速自行撤離以維安全**

電話：02-29112281

新店區公所謹製

新店區公所土石流撤離未遇紀錄單(__________颱風專用)

於     年     月     日     時     分到訪

撤離情形：

消防單位

新店區公所單位

警察單位

於     年     月     日     時     分到訪

警察單位

消防單位

新店區公所單位

保全戶地址：

撤離情形：


